Guatemala, 30 de septiembre 2016,

informe 09-2016.
Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Monzén:
De la manera més atenta, me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales

Numero 30-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 24-2016, correspondiente al

mes de septiembre del presente afio y para el cobro de mis honorarios, estoy presentando la factura
nimero de serie B y correlativo 0086.

Actividades realizadas:

1.- Apoyo en el desarrollo y logistica de eventos programadoes en el MUNAE:

2.- Atencion protocolaria en eventos.

3.- Elaboracién y presentacién de informes técnicos de los eventos realizados.

4.- Atencidn a periodista de medios de comunicacion de servicios del Museo Nacional de
Argueologia y Etnologia.
» Licenciada Mirtam Portillo, Encargada de Comunicacion Social del Eroyecto Regional Anillo

Periférico.

5.- Elaboraci6n de boletines informativos sobre los eventos y actividades mas
Importantes realizadas en las instalaciones del MUNAE.

8.- Enlace con diferentes instituciones piblicas ¥ privadas para el desarrolle de eventos
en el MUNAE. '

7.- Apoyo en la atencidn de comitivas del cuerpc dipiomatico acreditado en Guatemala.

8 -Monitoreo diario de medios de comunicacion para conocer ia presencia del MUNAE a
nivel nacional, correspondiente al mes de septiembre de 20186.

9.- Actualizacion de 1a base de datos de los medios de comunicacion, escritos, radiales y

Televisivos, asi como de ertidades culturales a nive! nacionai.

Resultados obtenidos:

» Se concluy6 con éxito el apoyo en el desarrolic y logistica de eventos programados en el
MUNAE.

* Apoyo y protocolo en todos los eventos realizacos.

« Se elaboraron y presentaron a la Direccion y Administracion los informes técnicos de ios
eventos realizados.



» Se atendio a los medios de comunicacién que llamaron y visitaron para difundir los servicios
y evertos en el Museo.

* Se elaboraron los boletines informativos sobre los eventos mas importantes en el MUNAE.

e Se enlaz6 con las diferentes instituciones pblicas y privadas para el desarrollo de eventos
en el MUNAE.

= Se apoy6 en la atencidn de comitivas del cuerpo diplomético acreditado en Guaternaia.

= Se dio seguimiento al monitoreo diario de los medios de comunicacién para conocer la
presencia del MUNAE a nivel nacional.

= Se actualizé la base de datos de contactos especificos con medios de comunicacion y
entidades culturales a nivel nacional.

Atentamente,

OILTR

Vo Bg’
tda. Marbel Ramirez Rodriguez. .

Directora g1, Bl

Museo Nacional de Arqueologia y Etnologia
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